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วิธีการเข้าร่วมประชุมผ่านส่ืออิเลก็ทรอนิกส์  
(คู่มือการใช้งานระบบการประชุม การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม การเข้าร่วมประชุม และข้อมลูการติดต่อผู้ให้บริการ 

จัดประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์) 

บริษัทฯ ได้มอบหมายให้  บริษัท ควิดแลบ จ ากัด (“ควิดแลบ”) ท าหน้าท่ีเป็น ผู้ให้บริการจัดประชุมผ่านส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์ ทั้งน้ี ระบบการประชุมและระบบการลงคะแนนเสียงผ่านช่องทางออนไลน์ของควิดแลบไม่ตอ้งใชแ้อปพลิเคชัน
พิเศษใด ๆ โดยผูถื้อหุ้นสามารถใชเ้บราวเ์ซอร์รุ่นท่ีอพัเดทล่าสุด เช่น Google Chrome, Microsoft Edge, Apple Safari หรือ 
Firefox ในการเขา้ใชง้านไดด้ว้ยการเขา้ผา่นอุปกรณ์ต่าง ๆ เช่น เคร่ืองคอมพิวเตอร์ แล็ปท็อป หรือโทรศพัทมื์อถือของท่าน 
ในการน้ี ผูถื้อหุ้นจะได้รับเว็บลิงค์ (Web Link) ส าหรับการเข้าร่วมประชุม รวมถึงช่ือผูใ้ช้ (Username) และรหัสผ่าน 
(Password) เม่ือบริษทัฯ ไดต้รวจสอบแลว้ว่า ท่านเป็นผูมี้สิทธิเขา้ร่วมประชุม 

วิธีการเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกลิงคใ์นอีเมล หรือ พิมพ ์URL ในเบราวเ์ซอร์เพื่อเขา้สู่ระบบการประชุม หลงัจากนั้นท่านจะเขา้สู่เวบ็ไซต ์

2. ใส่ช่ือผูใ้ช ้(Username) และรหสัผา่น (Password) ท่ีท่านไดรั้บทางอีเมล 

3. คลิกในช่องส่ีเหล่ียม       Accept Term และกด Log In เพื่อเขา้สู่ระบบการประชุม 

 
4. หากช่ือผูใ้ช ้(Username) และรหสัผา่น (Password) ถูกตอ้ง ท่านจะไดรั้บอนุญาตใหเ้ขา้สู่ระบบการประชุม และหนา้จอ
จะแสดงผลตามดา้นล่างน้ี โดยหมายเลข 1 คือ หนา้จอเร่ิมตน้ และหมายเลข 2 คือ ผูใ้ชง้านอื่น 

 



ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 10 

2/4 

ขั้นตอนการลงคะแนนเสียง 

 ขอให้ท่านคลิกท่ีเมนู ลงคะแนนเสียง (หมายเลข 3) ซ่ึงเป็นสัญลกัษณ์ล าดบัที่ 1 ท่ีอยู่ดา้นซ้ายมือของหนา้จอ เม่ือท่าน 
คลิกแลว้ จะปรากฏแถบส าหรับลงคะแนนเสียงทุกวาระ โดยท่านสามารถเลือกลงคะแนนเสียงเฉพาะวาระท่ีก าลงัพิจารณา
อยู่ หรือจะลงคะแนนเสียงวาระท่ียงัไม่ไดน้ าเสนอก็ได ้ขอให้ท่านเลือกลงคะแนนเสียง เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรือ งดออก
เสียง (หมายเลข 4) แล้วจึงคลิกค าว่า ส่ง (หมายเลข 5) จากนั้นจะมี Pop Up แจ้งเตือนว่า ส่งการลงคะแนนเรียบร้อย 
(หมายเลข 6) จึงถือว่าการลงคะแนนเสียงของท่านเสร็จสมบูรณ์ 

 
 ในการน้ี ท่านสามารถตรวจสอบองคป์ระชุมและผลการลงคะแนนเสียงไดต้ลอดเวลา โดยคลิกท่ีเมนู ผลการลงคะแนน
เสียง (หมายเลข 7) 
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การดาวน์โหลดเอกสารประกอบการประชุม 

 ผูถื้อหุ้นสามารถดาวน์โหลดเอกสารประกอบการประชุม เช่น หนงัสือเชิญประชุม และเอกสารประกอบการประชุม
ในแต่ละวาระไดต้ลอดเวลา โดยคลิกท่ีเมนู เอกสาร (หมายเลข 8) 

 
ขั้นตอนการสอบถาม และการแสดงความคิดเห็น 

 ก่อนลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ บริษทัฯ จะเปิดโอกาสให้ผูถื้อหุ้นสอบถามหรือแสดงความคิดเห็นท่ีเก่ียวขอ้งกบั
วาระนั้ น ๆ เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 1  นาที โดยการสอบถามหรือแสดงความคิดเห็นสามารถท าได้ 2  วิธี คือ  
(1) การสอบถามหรือแสดงความคิดเห็นผ่านเสียง และ (2) การสอบถามหรือแสดงความคิดเห็นผ่านการพมิพ์ 

 - หากท่านประสงคจ์ะสอบถามหรือแสดงความคิดเห็นผา่นการพิมพ ์โปรดคลิกท่ีเมนู พมิพ์ค าถาม (หมายเลข 9) ซ่ึง
เป็นสัญลกัษณ์ล าดบัท่ี 4 ท่ีอยู่ดา้นซ้ายมือของหน้าจอ เม่ือท่านคลิกแลว้ จะปรากฏแถบให้พิมพข์อ้ความท่ีดา้นซ้ายมือของ
หนา้จอ ขอให้ท่านพิมพค์  าถามหรือขอ้คิดเห็น แลว้จึงคลิกค าว่า ส่ง 
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 - หากท่านประสงคจ์ะสอบถามหรือแสดงความคิดเห็นผา่นเสียง โปรดคลิกท่ีสัญลกัษณ์ ยกมือ (หมายเลข 10) ท่ีอยู่
ดา้นล่างของหน้าจอ จากนั้น ผูค้วบคุมระบบการประชุมจะเปิดระบบเสียงให้ท่าน ขอให้ท่านเปิดไมโครโฟนท่ีอุปกรณ์ของ
ท่านก่อนท่ีจะสอบถามหรือแสดงความคิดเห็น ทั้งน้ี ท่านจะเปิดกลอ้งท่ีอุปกรณ์ของท่านดว้ยหรือไม่ก็ได ้

 
 ทั้งน้ี ในการสอบถามหรือแสดงความคิดเห็นแต่ละคร้ัง ขอให้ท่านแจง้ช่ือและนามสกุล รวมถึงแจง้ดว้ยว่าเป็นผูถื้อหุ้น
หรือผูรั้บมอบฉันทะ เม่ือท่านไดส้อบถามหรือแสดงความคิดเห็นแลว้ ประธานกรรมการหรือบุคคลท่ีประธานกรรมการ
มอบหมายจะเป็นผูต้อบค าถามให้ครบถว้นก่อนการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ 

 บริษทัฯ ขอแนะน าให้ท่านศึกษาขอ้มูลเพ่ิมเติมเก่ียวกบัระบบการประชุมจาก คู่มือการเข้าใช้งานระบบประชุมผ่าน 
ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ ซ่ึงควิดแลบจะน าส่งให้ท่านทางอีเมลท่ีท่านได้แจง้ไวก้ับบริษทัฯ ไปพร้อมกับเว็บลิงค์ (Web Link) 
ส าหรับการเขา้ร่วมประชุม รวมถึงช่ือผูใ้ช ้(Username) และรหสัผา่น (Password)  

 หากท่านต้องการสอบถามข้อมูลเกี่ยวกับระบบประชุมหรือมีปัญหาทางเทคนิคในการเข้าใช้งานระบบ ท่านสามารถ
ติดต่อควิดแลบได้ที่หมายเลขโทรศัพท์ 080-0087616 หรือ 02-0134322 หรือทางอีเมลที่ info@quidlab.com  
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